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| - HABILITATION DES MAITRES DE STAGE

1. Réglementation

R. 822-1du code de commerce :

« La liste des commissaires aux comptes mentiogndsarticle L.822-1 est dressée par les
commissions régionales instituées a l'article [2-82

Les commissaires aux comptes sont inscrits paorantssion régionale de la cour d’appel dans le
ressort de laquelle se trouve leur domicile. Lesésés ayant qualité pour étre commissaires aux
comptes sont inscrites par la commission régiodales le ressort de laquelle se trouve leur siege.
Les commissaires aux comptes exercant dans unété&anforment la commission régionale de
cette appartenance lors de leur demande d’insaniptis en informent €également leur compagnie
régionale par lettre recommandée avec demandesdiaviéception.

Les commissaires aux comptes inscrits peuvent exel@ur profession sur I'ensemble du
territoire ».

R. 822-3du code de commerce :

« Le stage professionnel prévu au 5° de l'articl822-1-1 est d’'une durée de trois ans.

Il est accompli chez une personne physique ou daesociété inscrite sur la liste prévue a I'agticl
L. 822-1 et habilitée a cet effet. Il peut étrelégaent accompli :

1° Dans la limite de deux ans, chez une personnagar un Etat membre de la Communauté
européenne pour exercer le contrble légal des @smpt

2° Dans la limite d’un an, chez toute personneeaqgtre celles qui exercent le contréle légal des
comptes en France et dans les autres Etats meadiasCommunauté européenne et offrant des
garanties suffisantes quant a la formation desastas.

Le stage professionnel régulierement accompli ddiened la délivrance d’un certificat portant les
appréciations du président du conseil régionalliésbu vu du rapport du maitre de stage. Lorsque
le stage a été accompli dans le ressort de plgsieamseils régionaux ou en tout ou partie a
I'étranger, le président du conseil régional corapgest désigné dans des conditions fixées par
arrété du garde des sceaux, ministre de la justice

A 822-9 du code de commerce :

« Le conseil régional habilite les commissaires aomptes a recevoir des stagiaires aprés s'étre
assuré qu'ils offrent des garanties suffisanteatouta formation de ces stagiaires.

Il dresse une liste des personnes ainsi habili@ette liste peut étre consultée par tout intéressé

Le conseil régional communique une copie des adiél. 822-9 a A. 822-18 au maitre de stage lors
de son habilitation ». [Arr. 4 février 1993, art] 1

2. Modalités d’application arrétées par le conseihational
Le maitre de stage est une personne physique.

Pour que le stage puisse répondre a son objest ihécessaire qu'il soit accompli auprés d'un
commissaire aux comptes dont l'activité, au timecdmmissariat aux comptes, est suffisante. Cette
activité devra notamment pouvoir permettre pariatag d'effectuer, au cours de son stage, au
moins deux cents heures de travaux s'inscrivarg aoadre des différentes missions pouvant étre
réalisées par un commissaire aux comptes (réalisgbar exemple, de missions de commissariat
aux comptes, de diligences directement liées aidaiom de commissariat aux comptes — DDL —,

d’autres missions confiées & des commissaires amptes telles que : commissariat a la

transformation, aux apports, a la fusion...).

La demande d'habilitation doit étre adressée asid&ét du conseil régional (voir annexe 15). Le
conseil régional doit prendre sa décision dansélai de trois mois a compter de la réception de la
demande. Le conseil régional apprécie en fonctiomalume d’heures du signataire et de I'analyse
de son dossier, le nombre de stagiaires habili@#seaecus dans la limite de cing.
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L'habilitation peut étre demandée a tout momentigmintéressés. L'habilitation, une fois donnée,
reste acquise tant qu'elle n'est pas retirée peonseil régional. Toute extension d’habilitaticst e
de la compétence du conseil régional. Toutefoigtdl@sation d'avoir plus d'un stagiaire est
subordonnée pour tout stagiaire supplémentaire axamen particulier, effectué par le conseil
régional, de I'ensemble de I'activité du cabinetrditre de stage.

L'habilitation et I'autorisation ne sont pas nortives : si un maitre de stage a l'autorisation pour
deux stagiaires, l'autorisation demeure pour dautkes stagiaires quand les deux premiers ont
terminé leur stage ou quitté le cabinet.

L'habilitation et le retrait d'habilitation sontgomoncés par le conseil régional qui peut délégeer s
pouvoirs a son bureal.a décision est prise aprés avis du contrbleur tdges ainsi que des
délégués aux examens d'activité effectués en applc de l'article R 821-26 du code de
commerce.

Les conseils régionaux (ou leurs bureaux) se reéantsquand ils le veulent pour mettre a jour la
liste des personnes habilitées.

Les intéresseés seront informés de la possibilité, @t des motifs sérieux, de contester aupres du
bureau du conseil national un refus d'habilitatmn d'autorisation prononcé par leur consell
régional. Le conseil national fera connaitre son sentimentcauoseil régional concernd.
appartiendra alors au conseil régional de révis@kesision.

Les 200 heures de travaux de commissariat aux esntjativent étre effectuées chez le maitre de
stage. Aucune délégation n'est prévue.

Les maitres de stage commissaires aux comptehdBijités avant le 3 décembre 2009 n’ont pas
besoin d'étre habilités a nouveau.

[ — CONDITIONS D’'INSCRIPTION AU STAGE

A. 822-10 du code de commerce :

«Le stagiaire est tenu de faire connaitre au geésidu conseil régional, par lettre recommandée
avec demande d’avis de réception, quinze jours@nsravant le début de son stage :

1. son nom et son adresse ;

2. le nom et l'adresse de son maitre de stage.

Il accompaqne cette lettre d'une attestation durendé stage indiquant qu'il accepte de recevoir le
stagiaire et la date du début du stage.

Le stagiaire est tenu aux mémes obligations endeashangement de maitre de stage.» [Arr. 4
février 1993, art. 2]

Voir les annexes 1 a 6.

Il - LIEUX DU STAGE

1. Réglementation

A. 822-11du code de commerce :

«Le stagiaire qui souhaite effectuer une partiesole stage en France chez une personne autre
gu'un commissaire aux comptes inscrit sur la lsts/ue a l'article L. 822-1, ou tout ou partie de
son stage a l'étranger, obtient l'autorisationahseil régional.

Cette autorisation mentionne le nom, la qualitéadtesse du maitre de stage, ainsi que la date du
début du stage.

Le conseil régional compétent est celui dont retgma@cédemment le stagiaire ou, si celui-ci n'a
pas encore commenceé son stage, le conseil réglénm@né a cet effet par le conseil national.

Le conseil régional qui a autorisé le stage enradsiwcontréle.» [Arr. 4 février 1993, art. 3]

CNCC - Reglement de stage 5



CONSEIL NATIONAL DU 3/12/2009

R.823-3 4° alinéadu code de commerce :

« 2° Dans la limite d’'un an, chez toute persorutecague celles qui exercent le controle légal des
comptes en France et dans les autres Etats mendiesCommunauté européenne et offrant des
garanties suffisantes quant a la formation desastag ».

2. Modalités d’application arrétées par le conseihational

En application de cet article la personne moraléhaitant accueillir un stagiaire doit designer un
maitre de stage offrant les garanties suffisaqiesnt a la formation des stagiaires.

Les criteres retenus peuvent étre : la fonctionnthitre de stage dans I'entité, son anciennete
professionnelle, son parcours professionnel, ggérdes.

Voir les annexes 2 a 4.

IV — DUREE DU STAGE

1. Reglementation

R. 822-3 ler alinéadu code de commerce :
«Le stage professionnel prévu au 5° de l'articl822-1-1 est d'une durée de trois ans ».
A. 822-12du code de commerce :

«La durée du stage est au minimum de 32 heuresgpaaine. Le stage est accompli pendant les
heures normales de travail du maitre de stage. [Rarssx derniers mois du stage, le maitre de sta?e
accorde au stagiaire qui le demande un congé moanéré d'une durée d'au moins un mois pour la
préparation du certificat d'aptitude aux fonctidescommissaire aux comptes.

Le stage peut étre effectué concurremment avec p&uu par I'article ler du décret n° 81-536 du
12 mai 1981 modifié relatif au diplome d'experisenptable.» [Arr. 4 février 1993, art. 4]

A. 822-14 3éme alinédu code de commerce :

«Le conseil regional peut autoriser le stagiairsugpendre son stage pour une durée totale
n'excédant pas trois ans.» [Arr. 4 février 1998,&r

2. Modalités d’application arrétées par le conseihational

La durée du stage est calculée a partir de l'ipon du stagiaire sur le registre tenu a cet gféat

le conseil régional, déduction faite des périodesdant lesquelles le stage a di étre interrompu,
Soit pour convenances personnelles du stagiaittep@ar toute autre raison reconnue valable par le
conseil régional. La suspension ne peut excédsrdre.

La durée de trois ans devra avoir été accomplia dakte limite du dépdt des candidatures a
I'examen, soit le 30 juin.

Le stage peut étre effectué d'une maniere conframelant cette durée chez un méme maitre de
stage. Il peut étre également accompli chez plusieitres de stage successifs ou concurremment
chez deux maitres de stage.

En cas de changement de maitre de stage, le stagpes en avoir informé son maitre de stage et
demandé qu'il lui délivre le rapport sur les coiodis de déroulement du stage visé a l'article A.
822-17 du code de commerce, adresse ce documerax@@r) au conseil régional en lui faisant
connaitre le nom du nouveau maitre de stage.

V — STATUT DU STAGIAIRE

Le stagiaire a la qualité de salarié.

Le stagiaire doit observer les dispositions légisds et réglementaires qui le concernent.

CNCC - Reglement de stage 6
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Sauf en cas de faute grave ou de malveillance deadale stagiaire n'est pas responsable des
travaux qu'il exécute pour le compte et sous laesllance du maitre de stage.

Le stagiaire est tenu au secret professionnel,ocodment & l'article L. 822-15 du code de
commerce.

VI - ACTIONS DE FORMATION

1. Reglementation

A. 822-14 ' alinéadu code de commerce :

«Sauf dispense accordée par le conseil regiomatagiaire est tenu de participer aux actions de
formation organisées par le conseil réegional.»

2. Modalités d’application arrétées par le conseihational

Le stagiaire doit effectuer chaque annéee pendaig &ns 5 journées de formation dont une dite
«journée de comportement» et quatre dites «joureébsmiques».

a) La journée de comportement porte obligatoirensente commissariat aux comptes. Elle est
definie par la CNCC et organisée par les CRCC. ittgre le recours a des modules de e-learning
supervisés par des tuteurs pédagogiques désigmeepaRCC. Le parcours e-learning est
complété de sessions de regroupement organisédsgpaonseils régionaux des CRCC.

b) Trois journées techniques sur quatre portengatairement sur le commissariat aux comptes.
Le stagiaire doit suivre ou animer soit le cursadamation assuré par CNCC Formation dont la
durée est de trois jours par an pendant trois assistant débutant (année 1), assistant confirmeé
(année 2) et chef de mission (année 3), soit usususimilaire dispensé par un cabinet habilité par
le comité national de stage de la CNCC.

Lorsque le stagiaire peut justifier avoir suivi animeé tout ou partie de ce cursus de formation
Précéc!emment a son entrée en stage, il peut, erdaewvec sa CRCC, suivre ou animer des
ormations d’approfondissement d’audit ou de consanigt aux comptes a hauteur d’au moins 3
journées par an. Ces formations peuvent étre digesnpar CNCC formation ou par des cabinets

abilités. Sont éligibles a ce titre les formatioampus Compagnie des catégories
« Actualité/Evénements », « Doctrine », « Audittx&ecteurs » ou les formations spécifiquement
agréees a ce titre au sein des cabinets habilitgéiste des formations agréées par la CNCC est
mise a jour chaque année et tenue a la disposiésrstagiaires par leur compagnie régionale.

c) La quatrieme journée technique est librementstqar le stagiaire soit parmi les autres
formations assurées par CNCC Formation, soit p&snformations assurées par les IRF (Instituts
Régionaux de Formation), soit parmi les enseignésrsinpenseés par les cabinets habilités.

d) Lorsque le stagiaire est également inscrit ageside I'OEC la formation qu'il suit dans le

cadre du stage d’expertise-comptable lui permeedw®lir son obligation dans le cadre du stage de
commissariat aux comptes.

VII - RAPPORTS D’ACTIVITE

1. Réglementation

A. 822-14 2éme alinédu code de commerce :

«Le stagiaire établit des rapports d'activité seloe périodicité fixée par le conseil régional et
transmet ces rapports, visés par le maitre de sthgaccompagnés le cas échéant de ses
observations, au contrbleur du stage.»

CNCC - Reglement de stage 7
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2. Modalités d’application arrétées par le conseihational

Le stagiaire doit adresser chague semestre un mapfaxtivité a la CRCC_qui l'adresse au
controleur de stage qu’elle a désigne. Au moinsxdapports sur les six doivent porter sur le
commissariat aux comptes.

La structure type du rapport d'activité (rappornestriel de stage) figure ci-joint en annexe 9. Un
modele de tableau de synthése des activites daistafigure ci-joint en annexe 10.

Les rapports présentés dans le cadre du stageediegpcomptable peuvent étre réutilisés pour le
stage de commissaire aux comptes.

VIII — OBLIGATIONS DU MAITRE DE STAGE

1. Réglementation

A. 822-13 du code de commerce :

«Le stage a pour objet de préparer le stagidlex@rcice de la profession. L'activité du stagiaie

se limite pas a de simples taches d'exécution.dsii@ans toute la mesure du possible en relation
directe avec les études théoriques qu'il pourkag.horaires du stagiaire sont aménageés a cette fin
Le stagiaire a la possibilité de consacrer uneigal® son stage a I'étude de la documentation
détenue par le maitre de stage pour lui permetigprbfondir ses connaissances et de se tenir
informé de Il'actualité intéressant la professiofAsr. 4 février 1993, art. 5]

A. 822-17 ler alinéadu code de commerce :

«Le maitre de stage établit a l'issue du stageapport sur les conditions de déroulement du stage
gu'il transmet au conseil régional.»

2. Modalités d’application arrétées par le conseihational

Le rapport du maitre de stage sur les conditiondédeulement du stage est établi selon le modele
donné en annexe 9.

Le maitre de stage est tenu de répondre a toutartntde renseignements présentée par le conseil
régional ou le contrbleur de stage dans un délgudeze jours.

IX — CONTROLE DU STAGE

1. Reglementation
A. 822-15du code de commerce :

«Le conseil regional nomme un commissaire aux cesgharge d'assurer le controle des stages. |l
peut désigner un ou plusieurs contrdleurs adjoints.

Le contréleur de stage ou l'un des contrbleursimidjoecoit les stagiaires sur leur demande a son
cabinet. Il peut également les visiter dans legdux du maitre de stage.

Il recoit dans les délais ?u'il a fixés les raPpmi‘activités mentionnés a l'article A. 822-14.

Le contréleur de stage fait part, s'il y a lieu,stagiaire ou au maitre de stage, suivant le as, d
toutes remarques ou suggestions concernant |'#sselde comportement du stagiaire, la nature, le
nombre et la qualité des travaux effectués etrimdtion professionnelle acquise.

Le contrbleur de stage ou les controleurs adjaidimissent les stagiaires au moins une fois par
semestre.

La convocation aux réunions est adressée au stagjiais semaines au moins a l'avance. Le maitre
de stage est é?alement avisé de cette convocafoprésence des stagiaires a ces réunions est
obligatoire, sauf empéchement diment justifié.

Les contrdleurs de stage font un compte rendu ardeideur activité au conseil régional et au
contréleur national de stage.» [Arr. 4 février 1988. 7]

CNCC - Reglement de stage 8
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A. 822-16du code de commerce :

«Le conseil national désigne un contréleur natiateaktage qui oriente et coordonne l'action des
contrbleurs régionaux.» [Arr. 4 février 1993, &it.

A. 822-18 du code de commerce :

«Le conseil régional tient un registre sur Ie%eel dtagiaires sont inscrits dans l'ordre d'arrdese
lettres mentionnées a l'article A. 822-10 ou déereaations mentionnées a l'article A. 822-11.
Il tient également un dossier par stagiaire etnpaitre de stage.» [Arr. 4 février 1993, art. 10]

2. Modalités d’application arrétées par le conseihational

Le président du conseil régional peut, de sonaiiv ou pour répondre a une demande du conseil
national, demander en cours d'année, oralementapuégrit, aux contrGleurs de stage, tous
renseignements qui pourraient étre utiles.

Le contrdleur national de stage réunit une foisgmarau moins, les contrdleurs régionaux.

Le dossier du sta%iaire comprend les différentesqs que doit fournir le stagiaire en applicatien d
l'article A. 822-10 du code de commerce ainsi tpse rapports et documents interessant le
stagiaire.

Le dossier du maitre de stage comprend notammedeérizande d'habilitation et la réponse du
conseil régional, le nom des stagiaires ainsi gaebrrespondances diverses.

X — CERTIFICAT DE STAGE

1. Reglementation

R.822-3 alinéa ¥u code de commerce :

«Le stage professionnel régulierement accompli ddien a la délivrance d'un certificat portant les
appreéciations du président du conseil régionalliéshu vu du rapport du maitre de stage. Lorsque
le stage a été accompli dans le ressort de plgsieamseils regionaux ou en tout ou partie a
I'étranger, le président du conseil régional compeest désigne dans des conditions fixées par
arrété du garde des sceaux, ministre de la justice.

A. 822-17 alinéas 2 et 8u code de commerce :

«Le président du conseil régional, au vu du rapgonnaitre de stage et des observations écrites du
contrleur de stage, établit un certificat portaes appréciations sur le déroulement du stage et
précisant si le stage est jugé satisfaisant.

Lorsque plusieurs conseils régionaux ont assuréoldrole du stage, le président du conseil
rétrsj_lonal compétent pour délivrer le certificat memné ci-dessus est celui dont relevait le stagiair

a lissue de son stage. Si le stage s'est dérouiétaité ou a pris fin a I'étranger, ce certifieat
délivré par le président du conseil régional qdbané 'autorisation mentionnee a l'article A. 822-
11.» [Arr. 4 février 1993, art. 9]

2. Modalités d’application arrétées par le conseihational
Le certificat de stage est établi selon le modéelené en annexe 8.

XI — DISPOSITIONS DIVERSES

Le stage devant étre effectué chez un commissaixecamptes inscrit ou chez une personne
habilitée (article R. 822-3 du code commercendbimbe a tout membre de la compagnie régionale
en mesure de le faire, de prendre en charge desists, en vue d'assurer leur formation

professionnelle, et de les rémunérer.

Le conseil régional facilite le placement des cdatli au stage.

CNCC - Reglement de stage 9
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Tout différent survenant au sujet de l'applicaties dispositions du présent reglement de stage doit
étre soumis au président de la compagnie régionale.

Un stagiaire qui n’est pas a jour de ses obligatide formation et/ou d’établissement des rapports
d’activité incluant le tableau de synthése des/aés, exigées par les articles 6 et 7 du réglernent
stage, ne peut se voir délivrer une attestatiofindde stage. Il est alors maintenu sur la listgjua

la régularisation de ses obligations.

Sauf dispense accordée par le conseil régionatiéat. 822-14 du code de commerce), 'absence a
une journée de formation sur les 5 journées (cotapmnt et techniques) annuelles entraine, le cas
écheant, outre I'obligation de rattrapage, une lidation de deux molis de stage lorsque cette
absence n'est pas justifiee. Néanmoins, le st@g@iurra chaque annee, aprés appréciation de la
compagnie régionale, bénéficier d’'un report derwier pour une journée d’étude sous réserve de
compenser cette journée dans les conditions dadrée prévues par la compagnie régionale. Dans
ce cas, la sanction susvisée n’est pas applicable.

Tout retard dans la production des rapports d’détiarticle 7-2 du ré(?lement) incluant le tableau
de synthése des activites par année (gnnex‘escg peat faire I'objet d’'une enquéte du controleur
dgl_stage et d’'une suspension dudit stage a la dEn@dun stagiaire afin qu’il puisse remplir ses
obligations.

Selon larticle A. 822-14 alinéa 3 du code de comueele conseil régional peut autoriser le
stagiaire a suspendre son stage pour une duréeedant pas trois ans. Au-dela de cette période, le
stage est invalidé.

Xl — DATE D’EFFET

Le présent réglement prend effet au 3 décembre @0§@pplique aux stages en cours a cette date.

CNCC - Réglement de stage 10
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ANNEXE 1
MODELE DE LETTRE DU STAGIAIRE
(Article A. 822-10 du code de commerce)

Lettre recommandée avec accusé de réception

Monsieur le Président,

Conformément aux dispositions de l'article A. 822dli code de commerce, j'ai I'honneur de vous
informer que M. ..., demeurant ..............cocoocoevieeeeeene.nn. €0 dment
habilité en qualité de maitre de stage, a acceptaéalprendre en qualité de stagiaire, & compter du

6 T

Je vous adresse ci-joint l'attestation d’habilitatde mon maitre de stage et vous prie d'agréer,
Monsieur le Président, I'expression de mes sentsnmespectueux.

Signature
Voir en annexe 5 le modéle d'attestation

Voir en annexe 6 le modele de réponse

(1) date fixée par le stagiaire et au plus t6t dateéception du courrier

CNCC - Réglement de stage 11
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ANNEXE 2

DEMANDE D’ AUTORISATION POUR EFFECTUER UNE PARTIE DU STAGE
CHEZ UNE PERSONNE AUTRE QWN COMMISSAIRE AUX COMPTES

(Articles R. 822-3 et A. 822-11 du code de commkerce

Monsieur le Président,

Conformément aux dispositions des articles R. 822-3\. 822-11 du code de commerce, jai
I'honneur de vous demander de bien vouloir m'asetord'effectuer une partie de mon stage aupres
de M. (1) oo, (nom, qualité et adresse du maitre de stage) pteondu

Je vous prie d'agréer, (...)

Signature

(1) Conformément a I'article 1-2 du réglement de stagsi, le stage se déroule chez une personne
morale, celle-ci doit désigner en son sein un maié stage ».
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ANNEXE 3

DEMANDE D’ AUTORISATION POUR EFFECTUER
TOUT OU PARTIE DU STAGE A LETRANGER

(Articles R.822-3 et A.822-11 du code de commerce)

Monsieur le Président,

Conformément aux dispositions des articles R.82%-3A.822-11 du code de commerce, j'ai
I'honneur de vous demander de bien vouloir m'aggoid effectuer une partie de mon stage aupres
de M. . tnp qualité et adresse du maitre de stage et réerde
I'organisation professionnelle dont est membre #tra de stage) a compter du .............oee.....

Je vous prie d'agréer, (...)

Signature
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ANNEXE 4
REPONSE DU CONSEIL REGIONAL AUX DEMANDES VISEES AUX ANNEXEZET 3
(Article A. 822-11)

Au cours de sa séance du .................. coleseil régional des commissaires aux comptes de
........ e, @ ACCepté votre dedead'effectuer une partie (ou la totalité) de vattage
aupresde M. ...ccooeeeeeieeeene, , a compte(@u..............

Votre controleur de StAgE ESt M. ... ..t e e e e e

Veuillez agréer, M. ......ccccceeveiiiiieeennne. .I'expression de nos sentiments distingués.

Le Président
de la compagnie régionale

(1) au plus t6t date de réception du la demand#atelichoisie par le stagiaire
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ANNEXE 5

MODELE TYPE DATTESTATION DU MAITRE DE STAGE
A REDIGER SUR PAPIER A ENTETE (DU MAITRE DE STAGE)

(Article A. 822-10 du code de commerce)

Je soussigné :

habilité en qualité de maitre de stage par décipoonseil régional du ..........cccceevveeiiiieeeennnnn...
Certifie que

effectuera sous ma direction & COMPLEN AU ..ceeeeeeriiiiiiiiie e e e e e e e e e e
le stage prévu par 'article R. 822-3.

Le stage s'effectue dans mon cabinet avec pourr@@@travail ..................oovvviiiiiiiicceeciinnnnnn. (1)

Signature et cachet

(1) Préciser les jours et heures de travail. Toobelification d'horaire de travail sera portée a la
connaissance du conseil régional (minimum 32 h¢ures

Voir le modéle de réponse en annexe 6
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ANNEXE 6
ACCUSE DE RECEPTION DNSCRIPTION AU STAGE

L e
M ,
Au cours de sa séance du .................. .le.conseil régional des commissaires aux conyees
.......................... a recu votre lettre exteddu ................accompagnée de l'attestaéomaitre de
stage endate du .....................
Vous serez inscrit au registre des stagiaires 40U8° ................... a rappeler dans toute

correspondance.

Conformément a votre demande, votre stage commégtEmentairement a la date du ...................

Votre controleur de stage €St M. ... ceeeeeiee

Veuillez agréer, M. ........cccceeeeiiinnn , ke@ssion de mes sentiments distingués.

Le Président
de la compagnie régionale

Modele de réponse faisant suite aux documents (gousannexes 1 et 5).
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ANNEXE 7

RAPPORT DU MAITRE DE STAGE SUR LES CONDITIONS
DE DEROULEMENT DU STAGE

(Article A. 822-17 £ alinéa du code de commerce)

Je soussigneé :

NOM e o 1= 1 o T
maitre de stage habilipgar la compagnie régionale de ............ccccmeeiiiiiiiiiiiiiii e
certifie que :

e e

LT () LU Bl et ——————— ettt ata—t it —

(0 =70 0= TH ] =T o | PP

a effectué sous ma direction le stage professiopn&@iu par l'article R. 822-3 du code de
commerce.

Le stage s'est effectué (1) ..........covvveeeeeeee
(o [V 022 I = U [
Conditions de déroulement AU STAJE ........iceccccieiie e et e e eeeee e s s e e e e e e e e e e e eeeeeeeerennnne
Faita ......oooeeeeeiiiiiiiee, € e
Signature du maitre de stage
Observations et visa du CONIOIEUN A StAQE caaeeeerurrniii i i e e e e eeeeeee et e e e e e e e e eees

(1) Préciser I'noraire du stage
(2) Date d'inscription au stage par la compagrgeorale
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ANNEXE 8

CERTIFICAT DE STAGE
EMIS PAR LE PRESIDENT DU CONSEIL REGIONA(1)

(Article A. 822-17 alinéas 2 et 3 du code de conumer

Je sousSIgNE M. .......ccovviiiiiieeii e eeeeeee

Président du conseil régional de ..........ccc...... atteste que M.................... , Stagiaa bien
effectué successivement les stages suivants :

AU e AL et

Maltre de Stage .....oooeeeeeeeeieeeieeeeee e e e e e e e

AU AL ceeiiiiiie s

Maltre de Stage .....ccooeeeeeeeieeeeeeeee e e e e e e e e

AU e AL et

Maltre de Stage .....oooeeeeeeeeieeieeeeee e e e e e e e

ce qui représente une durée de trois ans conformténi@article R. 822-3 ler alinéa du code de
commerce.

J'estime, compte tenu des rapports des maitretage st des observations du contréleur de stage
(2), que le stage de M. ..... ...... est satisfaisantl'autorise a se présenter au
certificat d'aptitude aux fonctions de commissaing comptes.

Le Président du conseil régional

(1) A joindre au dossier de candidature a I'examen
(2) Voir annexe 7 page précédente
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ANNEXE 9
STRUCTURE TYPE DU RAPPORT DACTIVITE DU STAGIAIRE
(Article 7 du réglement de stage)

Le rapport semestriel d'activité est essentielldmarmoyen de formation pour le stagiaire. C'est
également un document permettant au contréleurtaée sde suivre les problémes que peut
rencontrer le stagiaire et de l'aider a y appdegrsolutions adéquates. C'est, enfin, un instrtmen
qui permet au contrbleur de stage de véritier gustdgiaire pratique, sous la responsabilité de son
maitre de stage, le métier de commissaire aux @switqu'il est capable de faire le lien entrescett
expérience pratique et les normes de la compagtienale des commissaires aux comptes.

1 — Forme du rapport

Les fonctions de commissaire aux comptes i"rggliqdenltmmbreux contacts avec les dirigeants
sociaux et des confréres, mais également de tr@®neoix échanges écrits (lettres, rapports, notes
de synthese, etc.). Indépendamment de leurs cual#éfond, de tels documents doivent étre
immédiatement compréhensibles pour leurs destmeataiaussi les jeunes professionnels ne
doivent-ils pas sous-estimer l'importance de lsgméation formelle des écrits qu'ils adressent. Le
rapport semestriel d'activité est, dans cette getsge, un instrument de formation essentiel.

Le rapport doit par conséquent étre clair et contidoit donner des informations simples et
précises. Une rédaction dactylographiée est ob?t_(de préférence des caractéres de 12,
intervalle simple, marge de 2,4 a gauche, marge aelroite). Le style, la syntaxe et I'orthographe
doivent faire I'objet d'une attention particuliére.

Une fois rédigé, le rapport doit étre signe supdge de garde par le stagiaire et son maitre de
stage. Chacun des six rapports doit, sauf en cagudgion particuliere, étre directement adressé a
contrbleur de stage dans les délais prévus pamiged régional.

Une premiére page (page de garde) est présentéeragmiéere suivante :
Adresse de la CRCC
Date de l'envoi

Prénom et NOM AU STAQIAINE ........uuueueee s s esessssseeeeeeeeeeaesaseeeesssssssnnnnnssssssnnnnaaaeeaeaeaeeeseeeees
o LTS]S0 [ IS = Vo = U1 SO
€-Mall oo
Maitre de stage ..........ccceeeeeevveeeevvs e PFENOM €L NOM e
[N\ 4 1 [ I 0= [ =] SR

Contrbleur de stage .........ooooevveeeiiiiiiceeamanne Prénom et NOM .......coooiiiiiiiicmeeeee e
Date de début du stage ................ooes e

Période de référence du rapport ...........cee... (o [V [ au ......oeeceeeee.

Rang du rapport ........cccceeeeeeiveeeeeeeeeeee e (1er rapport, 2e rapport, ....)

Le stagiaire Le maitre de stage

(signature) (signature)

(Partie réservée a la correspondance)
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_ S'il 'y a lieu, le stagiaire indique sur la pagegdede qu'une lettre indépendante du rapport est
jointe a celui-ci. Une lettre est nécessaire quamcchangement est survenu dans la situation du
stagiaire (suspension de stage, changement deerdaistage, obtention d'un dipléme,...).

La page de garde est suivie du rapport proprement d

2 — Contenu du rapport
1) Présentation des travaux effectués

La liste des travaux doit étre présentée en utiligatableau de synthese des activités durant le
semestre figurant en annexe 10. Le stagiaire peanet toute autre précision utile permettant au
contrOleur de stage de mieux comprendre le tracaibmpli.

Il sera généralement utile de préciser les contitaiexercice des travaux : membre d'une équipe,
travail supervisé par le maitre de stage, travaipermanence avec le maitre de stage, etc. Ces
informations doivent permettre au contréleur degestde mieux comprendre les conditions de
réalisation du stage ; elles doivent par conségéeatcourtes et claires, et ne doivent pas donner
lieu a de longues digressions.

Il peut s'averer utile de donner quelques inforamatisur les clients : chiffre d'affaires, lieu
d'implantation, nature juridique (S.A., SARL, SASsociations, autres entités, ...) ; en revanthe, i
est interdit de donner les noms des clients.

_Il_e contréleur de stage a le droit de demander agiaste tout autre commentaire qui lui serait
utile.

2) Relations avec le maitre de stage

Le stagiaire donne en une ou deux phrases desnafimns sur le temps passe avec son maitre de
st;alllge(.]I Le tg_mps passé avec le maitre de stageddbenentendu de la nature des travaux et de la
taille du cabinet.

3) Exposeé d'une situation professionnelle

L'exposé d'une situation professionnelle est un @éments essentiels du rapport semestriel
d'activité car s'y trouvent combinées la pratiquefgssionnelle du stagiaire, ses facultés d'analyse
et de synthése, et ses connaissances théoriquegoté ne doit rien comprendre qui puisse
contrevenir au secret professionnel.

Sa longueur peut étre de I'ordre de quatre a gjgspdl peut porter sur la comptabilité, I'audit, |
fiscalité, le droit des sociétés, la comptabilité destion, la consolidation, l'organisation, la
ouvernance d'entreprise, l'informatique, I'évaioatd’ entreprise, le commissariat aux apports a la
usion ..., et, de maniére genérale, sur tout doengui fait partie des compeétences générales ou
particulieres du commissaire aux comptes. Il péngt @utilisé dans le cadre d'un rapport de stage
d'expertise comptable.

Deux exposés, au moins, sur les six, portent stwi@missariat aux comptes.
a) Ce que I'exposé ne doit pas étre

L'exposé ne doit pas étre un résumé plus ou mansehx ou une copie plus ou moins servile
d'un livre de comptabilité ou de droit, ou d'unewmentation de la CNCC.

L'exposé ne doit pas non plus étre le plagiat ddmeumentation professionnelle propre au
cabinet dans lequel le stage est effectue.
Enfin, I'exposé ne doit pas étre des extraits dsidos permanents dans lesquels figurent «les
particularités comptables, fiscales et socialela d®ciété X» ou du secteur d'activité Y.

b) Ce que I'exposé peut étre

_L'expose peut étre I'occasion d'illustrer une mé¢hgonnue. Par exemple : le stagiaire a controle
I'évaluation d'un stock de produits finis ; il rafip rapidement, et en citant ses sources, la détho
des codts complets puis montre son intérét ouisde$ chez la société X. Deuxieme exemple : le

CNCC - Réglement de stage 20



CONSEIL NATIONAL DU 3/12/2009

stagiaire a controle la provision pour dépréciati@s clients douteux ; il rappelle rapidement les
écrits de la doctrine concernant le principe dedenge puis il montre comment ce principe

comptable a été appliqué chez la societé X. Deaxemple : le stagiaire a contrélé I'amortissement
d'un fonds de commerce ; il rappelle rapidement dests divergents de la doctrine sur

I'amortissement du fonds de commerce puis il exgliqourquoi, chez la société X, la décision
d'amortissement a été prise.

L'exposé peut étre I'occasion de relater une nmisgige le stagiaire n'avait pas encore faite :
implantation d'un nouvel ordinateur, passage dfaiftoau RSI, transformation d'une SARL en SA,
vérifications d'informations mises dans le rappspécial, rédaction de l'annexe des comptes
annuels, etc. Le stagiaire relate ce qu'il a faidexrit les difficultés auxquelles il s'est heuité
établit un lien entre son travail et les textes tdiogux (ouvrages universitaires, textes
d'organisations professionnelles, textes de la CNTg a lieu).

L'exposé peut étre I'occasion d'illustrer des damations de la CNCC. Par exemple, le stagiaire
a procédé a une confirmation directe de client$ @mpare ce qu'il a fait avec ce qui est decrit
dans la norme d’exercice professionnel (NEP) cpoedante ou dans le support de formation
théorique gu'il a suivie sur ce sujet. Ou encdeestagiaire a communiqué des informations au co-
commissaire ; il commente les dispositions du aléontologie de la profession sur le secret
professionnel et sur la confraternité ainsi qudesetle la NEP sur I'exercice de la mission par
plusieurs commissaires aux comptes.

Rien n'interdit a I'exposé d'étre plus original daller plus loin que les quelques exemples
donnés ci-dessus. Mais ces exemples ont tous ah goicommun : ils permettent au contréleur de
stage de s'assurer que le stagiaire travaille fl@chéssant, en se référant aux livres des auteturs
aux normes des organisations professionnelles gorgfprend du recul par rapport aux travaux qui
lui sont confiés. Le stage n'est pas la répétitidassable de techniques connues et de gestes
mecaniques, et le rapport semestriel de stageagpiorter la preuve de I'approfondissement des
connaissances.

4) Observations éventuelles du stagiaire sur gesiarant le semestre écoulé
Voir 5) ci-dessous.

5) Observations éventuelles du maitre de stage

Les points 4) et 5) s'intitulent bien «observatiéwentuelles». Si aucun point particulier n'est a
porter a la connaissance du controleur de stagst gimplement indiqué «néant».
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ANNEXE 10

TABLEAU DE SYNTHESE DES ACTIVITES
(Article 7 du réglement de stage)

TRAVAUX Nb de | Nb TRAVAUX Nbde| Nb
PROFESSIONNELSdossiersheures PROFESSIONNELS | dossiersheures
Missions Missions de
d'établissement des commissariat aux
comptes annuels comptes
Tenue de Organisation et
comptabilité planification de la

mission
Travaux de controle Appréciation du
Missions de contrble interne
présentation
Travaux de contrble Observation physique
Missions d'examen
Organisation Confirmation directe
comptable
gAnaI_yse de la
onction
comptable...)
Orientation et Contréle direct des
planification de la comptes
mission
Supervision Travaux de fin de
mission
Mission Rapports du
d'établissement des commissaire aux
comptes concolidés comptes
Missions d'audit Veérifications et
contractuel informations
spécifiques
Applications Autres interventions
informatiques légales
Expertise judiciaire Missions particuliere
(apports, fusions...)
Missions de consell Autres travaux
(gestion, fiscal, (préciser)
social) préciser : DDL
TOTAL TOTAL
ACTION DE TITRE DE
FORMATION L'ACTION ORGANISME DATE
JOURNEES
COMPORTEMENT
JOURNEES
TECHNIQUES
AUTRES
OBSERVATIONS : SIGNARE DU MAITRE DE STAGE :
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ANNEXE 11
ARTICLESR. 822-1aR.822-7DuU CODE DE COMMERCE

R. 822-1:

La liste des commissaires aux comptes mentionndarticle L. 822-1 est dressée par les
commissions régionales instituées a l'article [2-@2

Les commissaires aux comptes sont inscrits paorantission régionale de la cour d’appel dans le
ressort de laquelle se trouve leur domicile. Leséiés ayant qualité pour étre commissaires aux
comptes sont inscrites par la commission régiodales le ressort de laquelle se trouve leur siege.
Les commissaires aux comptes exercant dans unété&onforment la commission régionale de
cette appartenance lors de leur demande d’insmniptis en informent également leur compagnie
régionale par lettre recommandée avec demandesdiaviéception.

Les commissaires aux comptes inscrits peuvent extrar profession sur I'ensemble du territoire.

R. 822-2:

Ne peuvent étre admis a se présenter au certiliegtitude aux fonctions de commissaire aux
comptes que les titulaires de I'un des diplomesigsBegnement supérieur dont la liste est arrétée
conjointement par le garde des sceaux, ministreladgustice, et le ministre chargé de
'enseignement supérieur, ainsi que les anciengegldiplomés de I'un des établissements ou de
'une des écoles dont la liste est établie danmi@ses conditions.

Peuvent étre également admis a se présenter dicatd’aptitude aux fonctions de commissaire
aux comptes, apres avoir accompli le stage prévs°ade larticle L. 822-1-1, les personnes
mentionnées au 1° du méme article, titulaires dfigphdme jugé de méme niveau que ceux indiqués
a l'alinéa précédent par le garde des sceaux, tm@nge la justice, et le ministre chargé de
'enseignement supérieur.

Le programme et les modalités du certificat d’ajkit aux fonctions de commissaire aux comptes
sont fixés par arrété du garde des sceaux, ming#rda justice, et du ministre chargé de
'enseignement supérieur.

Les épreuves du certificat d'aptitude aux fonctidascommissaire aux comptes ont lieu au moins
une fois par an, a une date fixée par arrété diegdes sceaux, ministre de la justice.

R. 822-3:

Le stage professionnel prévu au 5° de l'articl822-1-1 est d’une durée de trois ans.

Il est accompli chez une personne physique ou da@société inscrite sur la liste prévue a I'agticl

L. 822-1 et habilitée a cet effet. Il peut étrelégeent accompli :

1° Dans la limite de deux ans, chez une personn@agar un Etat membre de la Communauté
européenne pour exercer le contrble légal des a@smpt

2° Dans la limite d’'un an, chez toute personneeaqtre celles qui exercent le contréle l1égal des
comptes en France et dans les autres Etats mehiasCommunauté européenne et offrant des
garanties suffisantes quant a la formation desastas.

Le stage professionnel régulierement accompli ddienea la délivrance d’un certificat portant les
appréciations du président du conseil régionalliésibu vu du rapport du maitre de stage. Lorsque
le stage a été accompli dans le ressort de plgsieamseils régionaux ou en tout ou partie a
I'étranger, le président du conseil régional corapgiest désigné dans des conditions fixées par
arrété du garde des sceaux, ministre de la justice.

Un arrété du méme ministre détermine I'autorité pétante au sein de la profession pour autoriser
le stagiaire a effectuer tout ou partie du stafjét@anger ou chez une personne autre que cellies qu
sont agréées pour exercer le contrble légal deptasmainsi que les modalités d’accomplissement
de stage et de délivrance du certificat.

Les modalités de I'habilitation a recevoir des &tigs sont définies par arrété du garde des sgeaux
ministre de la justice, sur proposition de la cogmpe nationale.
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R. 822-4:

Lorsque le candidat a l'inscription est titulaine dipldme d’expertise comptable, les deux tiers au
moins du stage prévu par l'article ler du décretldumai 1981 relatif au dipléme d’expertise
comptable doivent avoir été accomplis soit chez pgrsonne inscrite sur la liste des commissaires
aux comptes et habilitée a recevoir des stagialees les conditions fixées au dernier alinéa de
larticle R. 822-3, soit, sous réserve d’'une agttion donnée au stagiaire, dans des conditions
fixées par arrété du garde des sceaux, ministta pestice, et du ministre chargé du budget, chez
une personne agréée dans un Etat membre de la Gmautéleuropéenne pour exercer le contrdle
légal des comptes.

R. 822-5:

Peuvent étre admises a subir les épreuves duicatrtifaptitude aux fonctions de commissaire aux
comptes et sont dispensées du stage professimmalplication du premier alinéa de I'article L.
822-1-2, les personnes physiques ayant exercé penda durée de quinze ans au moins une
activité publique ou privée qui leur a permis d'a&dr dans les domaines financier, comptable et
juridique intéressant les sociétés commerciales axpe&rience jugée suffisante par le garde des
sceaux, ministre de la justice.

Peuvent également étre admis a subir I'examen itldpt aux fonctions de commissaire aux
comptes les anciens syndics et administrateursifidks et les anciens administrateurs judiciaires
et mandataires judiciaires ayant exercé leurs fongtpendant sept ans au moins. Le stage effectué
auprés de ces professions est pris en compte pwmurdurée n'excédant pas un an en ce qui
concerne I'accomplissement du stage prévu a llarRc 822-3.

R. 822-6:

Peuvent étre inscrites sur la liste des commissaine comptes, en application des dispositions du
deuxieme alinéa de larticle L. 822-1-2, les perssdéja agréées par les autorités compétentes
d'un autre Etat membre de la Communauté européeone I'exercice du contréle légal des
comptes, sous réserve davoir subi avec succes apreuve daptitude démontrant une
connaissance adéquate des lois, reglements, na@tmegles professionnelles nécessaires pour
I'exercice du contréle Iégal des comptes en France.

Le programme et les modalités de cette épreuvefs@st par arrété du garde des sceaux, ministre
de la justice, apres examen du dossier de la pgestandidate a I'inscription.

A cette fin, I'intéressé adresse son dossier adegdes sceaux, ministre de la justice. A la réoapti
du dossier complet, un récépisseé lui est délivre.

Les candidats sont admis a se présenter a I'éprédaptitude par décision du garde des sceaux,
ministre de la justice. La décision précise lesi@nas sur lesquelles les candidats doivent étre
interrogés compte tenu de leur formation initid#e doit étre motivée et intervenir dans un délai
de quatre mois a compter de la délivrance du résépi

Les dispositions du présent article sont égalenapplicables aux personnes qui, quoique non
agréées dans un autre Etat membre de la Commueargpéenne, reunissent les conditions de
titre, de dipléme et de formation pratique pernmtdobtenir un tel agrément conformément aux
dispositions de la directive 2006/48/CE du 17 ntl&@du Parlement européen et du Conseil.

R. 822-7 :

Peuvent également étre inscrites sur la liste @esndssaires aux comptes en application des
dispositions du deuxieme alinéa de l'article L. 822 les personnes qui ont suivi avec succes un
cycle d’études d’'une durée minimale de trois ansl’ane durée équivalente a temps partiel dans
une université ou un établissement d’enseignemgmérieur ou dans un autre établissement de
méme niveau de formation, ainsi que la formatioofgssionnelle requise en plus de ce cycle
d’études, et qui justifient :

a) D’un dipldme ou d’un titre jugé de méme niveau dpieertificat d’aptitude aux fonctions de
commissaire

aux comptes ou le diplome d’expertise comptable)ggarde des sceaux, ministre de la justice, et
permettant I'exercice de la profession dans un Btet membre de la Communauté européenne
admettant les nationaux francais a exercer le ¢lenégal des comptes ;

b) D’'une expérience professionnelle de trois ans jugydBsante par le garde des sceaux dans le
domaine du contrdle légal des comptes.

L’intéressé doit subir une épreuve d’aptitude dassonditions prévues a l'article R. 822-6.
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ANNEXE 12
ARTICLESA. 822-13aA. 822-28DU CODE DE COMMERCE

A. 822-1:

Ne peuvent étre admis a se présenter au certifiegtitude aux fonctions de commissaire aux
comptes que les titulaires de I'un des diplémegsiis ou les anciens éléves dipldomés ou issus avec
succes de I'un des établissements suivants :

1° Diplédme national d'enseignement supérieur samcgnt un minimum de trois années d'études
apres le baccalauréat ;

2° Dipldome visé du ministre chargé de I'enseigndnsaipérieur, délivré par un établissement
d'enseignement supérieur de commerce et de gestionnu par I'Etat et autorisé a délivrer un tel
diplome ;

3° Dipléme d'études comptables supérieures (DECS) ;

4° Diplédme d'études comptables et financieres (DECF

5° Dipléme d'études supérieures comptables etdireas (DESCF) ;

6° Diplome d'études supérieures (DES) ;

7° Doctorat de spécialité ;

8° Diplome d'ingénieur ou de docteur ingénieur ffagu sur la liste des écoles d'ingénieurs établie
par la commission des titres d'ingénieurs ;

9° Dipléme de l'institut du droit des affaires dmlversité Paris-Il ;

10° Ecole nationale d'administration ;

11° Ecole nationale de la magistrature ;

12° Ecole nationale des imp6éts ;

13° Ecole nationale des services du Trésor ;

14° Institut régional d'administration ;

15° Institut d'étude politique ;

16° Institut commercial de I'université Grenoble-ll

17¢ Institut commercial de l'université Nancy-II ;

18° Institut européen d'études commerciales swméseStrasbourg-lil ;

19° Institut supérieur des affaires de Paris (ISA)

20° Institut européen d'administration des affaffSEAD) ;

21° Institut de sciences financieres et d'assuraleckyon ou membre de linstitut des actuaires
francais ;

22° Institut de statistiques des universités déesRBRaris-VI).

A. 822-2:

Le certificat d'aptitude prévu a l'article R. 8225t organisé chaque année.

Les candidats au titre de l'article R. 822-2 dépbae siége de la compagnie des commissaires aux
comptes de leur domicile, entre I€ ét le 30 juin, leur demande accompagnée de toasnaents
officiels justificatifs de l'identité et de la natialité et la justification de leur stage professi.

En outre, ils justifient de la possession de I'aa dipldmes ou titres prévus « a l'article A. 822-1
S'ils demandent a bénéficier des dispositions aticle R. 822-5, ils fournissent au garde des
sceaux, ministre de la justice, au plus tard lgu3® tous €léments établissant qu'ils ont exercé
pendant une durée de quinze ans au moins uneté@cpublique ou privée qui leur a permis
d'acquérir dans les domaines financier, comptaljlaridique intéressant les sociétés commerciales
une expérience jugée suffisante par le garde asigcministre de la justice.

Les dossiers sont adressés par chaque compagmaakgdes commissaires aux comptes a la
Compagnie nationale des commissaires aux compidegjtransmet au ministére de la justice au
plus tard le 31 ao(t. Le garde des sceaux, mingdréa justice, publie au Journal officiel de la
République francaise la liste des candidats ad®@dsse présenter a I'examen. La date et le Ieu de
épreuves sont notifiés par voie de convocatiorviddelle.

A. 822-3:

Le certificat d'aptitude comprend des épreuvestescrd'admissibilité et des épreuves orales
d'admission.
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A. 822-4:

Les épreuves écrites d'admissibilité comportent :

1° Une épreuve portant sur un cas pratique d'diédéux missions de commissaire aux comptes,

d'une durée de cing heures (coefficient 4) ;

2° Une épreuve, sous forme de questions, portariésumatieres juridiques, financiéres et fiscales,

d'une durée de trois heures (coefficient 3) ;

3° Une épreuve portant sur I'ensemble des matikrggogramme, destinée a apprécier les qualités
de réflexion et de rédaction des candidats, d'unéedde quatre heures (coefficient 3).

Chacune des trois épreuves est notée de 0 a 2tonlimat de la correction est assuré. Une

moyenne de 10 est exigée pour I'admissibilité cit'é toute note inférieure a 6 a l'une des trois

épreuves est éliminatoire.

A. 822-5:

Nul ne peut se présenter aux épreuves orales daimis'il n'a été déclaré admissible aux épreuves
écrites. Les épreuves orales, qui sont notéesad20) comportent :

1° Une interrogation sur les matiéres juridiguepohgramme ;

2° Une interrogation sur les matiéres comptabiarfciére et fiscale et programme ;

3° Un commentaire de texte.

L'admission est prononcée au vu de la moyenne dies mbtenues par le candidat aux épreuves
orales, laquelle ne peut étre inférieure a 10.

A. 822-6:
Le programme figure a I'annexe 8-7 au présent.livre

A. 822-7:

Les résultats sont affichés par les soins du junpgfiés aux candidats.
Le candidat déclaré admissible aux épreuves éajtesi'a pas obtenu la moyenne requise aux
épreuves orales d'admission conserve le bénéfitadirissibilité pour la session suivante.

A. 822-8 :

Un arrété du garde des sceaux, ministre de lacgjgtiublié au Journal officiel de la République
francaise, désigne les membres du jury.

Le jury est composé comme suit :

1° Un magistrat de I'ordre judiciaire, hors hiéhaeg président ;

2° Un magistrat de l'ordre judiciaire ;

3° Un magistrat de la Cour des comptes ou un iiespedes finances ;

4° Un représentant de I'Autorité des marcheés filgas¢

5° Trois membres de I'enseignement supérieur, ggetes, maitres de conférences ou agréges ;
6° Trois commissaires aux comptes.

Il est procédé dans les mémes conditions a la migsigy de trois suppléants.

Le jury est valablement constitué si cing membremains du jury sont présents.

En cas d'absence ou d'empéchement, le présidesngsace par le membre du jury qu'il désigne.

A. 822-9 :

Le conseil régional habilite les commissaires aamtes a recevoir des stagiaires apres s'étre
assuré qu'ils offrent des garanties suffisanteatgu#a formation de ces stagiaires.

Il dresse une liste des personnes ainsi habili@et$e liste peut étre consultée par tout intéresse

Le conseil régional communique une copie deslestis. 822-9 a A.822-18 au maitre de stage lors
de son habilitation.

A. 822-10:

Le stagiaire est tenu de faire connaitre au praside conseil régional, par lettre recommandée
avec demande d'avis de réception, quinze joursasnavant le début de son stage :

1° Son nom et son adresse.

2° Le nom et I'adresse de son maitre de stage.
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Il accompagne cette lettre d'une attestation durende stage indiquant qu'il accepte de recevoir le
stagiaire et la date du début du stage.
Le stagiaire est tenu aux mémes obligations enleahangement de maitre de stage.

A. 822-11:

Le stagiaire qui souhaite effectuer une partieaestage en France chez une personne autre qu'un
commissaire aux comptes inscrit sur la liste préxd&article L. 822-1, ou tout ou partie de son
stage a I'étranger, obtient l'autorisation du cibnégional.

Cette autorisation mentionne le nom, la qualitBaelresse du maitre de stage ainsi que la date du
début du stage.

Le conseil régional compétent est celui dont retgma@cédemment le stagiaire ou, si celui-ci n'a
pas encore commencé son stage, le conseil réglénmné a cet effet par le conseil national.

Le conseil régional qui a autorisé le stage enradswcontréle.

A. 822-12:

La durée du stage est au minimum de trente-deuxebegoar semaine. Le stage est accompli
pendant les heures normales de travail du maitstadge. Dans les six derniers mois du stage, le
maitre de stage accorde au stagiaire qui le demamdengé non rémunéré d'une durée d'au moins
un mois pour la préparation du certificat d'apgt@aix fonctions de commissaire aux comptes.

Le stage peut étre effectué concurremment avec meduu par l'article 1er du décret n° 81-536 du
12 mai 1981 relatif au diplome d'expertise compabl

A. 822-13:

Le stage a pour objet de préparer le stagiairexartice de la profession. L'activité du stagiaee

se limite pas a de simples taches d'exécution.dsi@lans toute la mesure du possible en relation
directe avec les études théoriques qu'il pourkag.horaires du stagiaire sont aménages a cette fin
Le stagiaire a la possibilité de consacrer undigae son stage a I'étude de la documentation
détenue par le maitre de stage pour lui permetigprbfondir ses connaissances et de se tenir
informé de Il'actualité intéressant la profession.

A. 822-14 :

Sauf dispense accordée par le conseil régionalialgissre est tenu de participer aux actions de
formation organisées par le conseil régional.

Le stagiaire établit des rapports d'activité saloe périodicité fixée par le conseil régional et
transmet ces rapports, visés par le maitre de sehgaccompagnés le cas échéant de ses
observations, au contrdleur du stage.

Le conseil régional peut autoriser le stagiairaspsendre son stage pour une durée totale n'excédant
pas trois ans.

A. 822-15:

Le conseil régional nomme un commissaire aux cosngii@rgé d'assurer le contrdle des stages. I
peut désigner un ou plusieurs contrdleurs adjoints.

Le contréleur de stage ou l'un des contrbleursimidjoecoit les stagiaires sur leur demande a son
cabinet. Il peut également les visiter dans legdéux du maitre de stage.

Il recoit dans les délais qu'il a fixés les rappafictivites mentionnés a l'article A. 822-14.

Le contrdleur de stage fait part, s'il y a lieu,sdagiaire ou au maitre de stage, suivant le @s, d
toutes remarques ou suggestions concernant I'assedlde comportement du stagiaire, la nature, le
nombre et la qualité des travaux effectués etrimdtion professionnelle acquise.

Le contrbleur de stage ou les contrdleurs adjaidimissent les stagiaires au moins une fois par
semestre.

La convocation aux réunions est adressée au s&giais semaines au moins a l'avance. Le maitre
de stage est également avisé de cette convocafoprésence des stagiaires a ces réunions est
obligatoire, sauf empéchement diment justifié.

Les controleurs de stage font un compte rendu ardeideur activité au conseil régional et au
contrbleur national de stage.
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A. 822-16:

Le conseil national désigne un contrleur natiatealstage qui oriente et coordonne l'action des
contrbleurs régionaux.

A. 822-17:

Le maitre de stage établit a l'issue du stage ppora sur les conditions de déroulement du stage
gu'il transmet au conseil régional.

Le président du conseil régional, au vu du rapdarimaitre de stage et des observations écrites du
contrleur de stage, établit un certificat portaes appréciations sur le déroulement du stage et
précisant si le stage est jugé satisfaisant.

Lorsque plusieurs conseils régionaux ont assuréoldréle du stage, le président du conseil
régional compétent pour délivrer le certificat niembé ci-dessus est celui dont relevait le stagiair

a l'issue de son stage. Si le stage s'est dérauiétaité ou a pris fin a I'étranger, ce certifiesat
délivré par le président du conseil régional qdibané I'autorisation mentionnée a l'article A. 822-
11.

A. 822-18:

Le conseil régional tient un registre sur lequsl $éagiaires sont inscrits dans l'ordre d'arrivée d
lettres mentionnées a l'article A. 822-10 ou ddsraations mentionnées a l'article A. 822-11.
Il tient également un dossier par stagiaire enpaitre de stage.

A. 822-19:

L'épreuve d'aptitude prévue aux articles R. 822.822-7 a lieu au moins une fois par an.
L'organisation matérielle de cette épreuve estiéerd la Compagnie nationale des commissaires
aux comptes.

A. 822-20:

Les personnes de nationalité francaise et les ntessnts d'un autre Etat membre de la
Communauté européenne adressent au garde des,stgaistre de la justice, au plus tard le 30
juin, un dossier qui comprend :

1° Tous documents officiels justificatifs de l'idiéé et de la nationalité ;

2° Les diplomes, certificats ou autres titres disnsont titulaires ;

3° Tout justificatif permettant d'apprécier le camil précis du cycle d'études postsecondaires suivi
avec succes et si l'intéressé a accompli le stadegsionnel requis.

Les piéces produites sont accompagnées, le caaréché leur traduction en langue francaise par
un traducteur inscrit sur la liste nationale depegbs judiciaires ou sur l'une des listes d'experts
judiciaires dressées par les cours d'appel.

A. 822-21:

Les personnes non ressortissantes d'un Etat mesebl® Communauté européenne adressent au
garde des sceaux, ministre de la justice, au plsle 30 juin, un dossier comprenant les pieces
mentionnées a l'article A. 822-20.

A. 822-22 :

Le garde des sceaux, ministre de la justice, pu#hlidournal officiel de la République francaise la
liste des candidats autorisés a se présenterauiép

La date et le lieu des épreuves sont notifiés pa ee convocation individuelle par la Compagnie
nationale des commissaires aux comptes.

A. 822-23:

L'épreuve d'aptitude se compose d'un écrit eta’ahqui se déroulent en langue francaise.

L'écrit et I'oral portent sur les matiéres fixées |@ garde des sceaux, ministre de la justices tan
décision prévue a l'article R. 822-6, et dont lar@ssance est une condition essentielle pour
pouvoir exercer la profession de commissaire auxptes.
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A. 822-24 :

La durée de I'épreuve écrite est limitée a trertautas pour chaque matiére sur laquelle l'intéressé
est interrogé.

A. 822-25:
L'oral consiste en un entretien de trente minwes &&s membres du jury.

A. 822-26 :

L'admission est prononcée au vu de la moyenne oétpar le candidat aux epreuves écrites et
orales a condition que cette moyenne soit supé&rieurégale a 10.

A. 822-27 .
Les résultats sont affichés par les soins du junptfiés au candidat.

A. 822-28 :
Le jury est celui prévu a l'article A. 822-8.
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ANNEXE 13

ARTICLE A. 822-6ET ANNEXE 8-7 DU CODE DE COMMERCE

A. 822-6 :
Le programme figure a I'annexe 8-7 au présent.livre

Annexe 8-7
(ANNEXE A L'ARTICLE A. 822-6)

Le programme est le suivant :
PRESENTATION GENERALE DES MISSIONS DU COMMISSAIRBIX COMPTES

Caractéristigues générales des missions.

Audit comptable et financier :

Définition et objectifs ;

Principes et normes comptables, sources et orgasiémetteurs ;

Normes d'exercice professionnel et normes inteynales d'audit, organismes émetteurs (nationaux
et internationaux).

Nature et conditions d'exercice des missions dunzigsaire aux comptes :

Missions du commissaire aux comptes (mission générassions connexes, missions

particuliéres) ;

Conditions d'exercice des missions.

METHODOLOGIE ET TECHNIQUES D'AUDIT

Démarche générale d'audit :

Objectifs de la certification ;

Notions de risques et d'importance relative ;

Sondages en audit ;

Etapes de la démarche générale.

Organisation de la mission :

Documentation, délégation et supervision des trayau
Utilisation des travaux effectués par d'autresqrerss, relations avec les confréres.
Appréciation du contréle interne :

Compréhension et description des systemes sigilifica
Vérification du fonctionnement ;

Evaluation finale et incidence sur la mission ;

Rapport sur le contrdle interne.

Analyse préliminaire des opérations ponctuellesxaeptionnelles.
Obtention d'éléments probants et techniques d'audit

Examen analytique ;

Observation physique ;

Confirmation directe ;

Lettre d'affirmation.

Prise en compte d'un milieu informatisé :

Le traitement informatisé de l'information ;

Risques informatiques, prise en compte des systdhimégrmation dans la démarche ;
Contréle assisté par ordinateur.
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Travaux de fin de mission :

Examen des comptes annuels ;

Evénements postérieurs ;

Rapports et formulation de I'opinion.

Organisation de la mission :

Documentation, délégation et supervision des trayau

Utilisation des travaux effectués par d'autresqrerss, relations avec les confréres.

VERIFICATION ET INFORMATIONS SPECIFIQUES

Domaine des vérifications spécifiques :

Délimitation par la loi et nature des vérificatiogtsnformations.

Examen limite : Définition et objectifs ;

Méthodologie et techniques.

Communication des constatations faites lors daficaiions spécifiques :
Au conseil d'administration et a 'assemblée gédeéra

MISSIONS CONNEXES

Interventions consécutives a des opérations pééres décidées par la sociéteé :
Opérations concernant le capital social ;

Opérations concernant les dividendes ;

Opérations de transformation ;

Autres opérations.

Interventions consécutives a des événements surivéaas la société :
Révélation des faits délictueux ;

Procédure d'alerte ;

Autres événements.

MISSIONS PARTICULIERES

Commissariat aux apports.
Commissariat a la fusion.

ORGANISATION PROFESSIONNELLE DU COMMISSARIAT AUX CRPTES
ET DEONTOLOGIE

Organisation de la profession et statut profesgbdes commissaires aux comptes.
Déontologie et indépendance.

ORGANISATION JUDICIAIRE

Juridictions civiles, pénales et administratives.
Juridictions commerciales et prud’homales.
Arbitrage.

Expertise judiciaire.

DROIT COMMERCIAL GENERAL
Actes de commerce et commercants ; fonds de conemerc

Contrats commerciaux.
Droit national des entreprises en difficulté.
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Valeurs mobiliéres et marchés financiers.
L'Autorité des marcheés financiers (organisatiote g pouvoirs).

DROIT DES GROUPEMENTS

Sociétés civiles et commerciales.

Sociétés soumises a un régime particulier (socétépital variable, sociétés coopératives, saciété
du secteur public, sociétés d'économie mixte, sexidutuelles ou a forme mutuelle).
Groupements d'intérét économique.

Associations.

Notions fondamentales de droit européen.

DROIT CIVIL

Normes juridiques frangaises et communautaires.

Classification des droits.

Sdretés : notions générales.

Obligations : formation et effets du contrat. Principes généraux de la responsabilité délictuell
Contrats spéciaux (vente, louage de chose, maodat,depot).

DROIT DU TRAVAIL ET SECURITE SOCIALE

Réglementation du travalil.

Relations individuelles et collectives du travail.
Rémunération du travail.

Sécurité sociale et régimes de prévoyance.

Participation des salariés aux fruits de I'expandi® I'entreprise.

DROIT PENAL

Classification des infractions.

Eléments constitutifs des infractions.

Peines applicables aux personnes physiques eteaisanmes morales.

Droit pénal des affaires (délits spécifiques a cieatype de groupement, vol, escroquerie, abus de
confiance, banqueroute).

DROIT FISCAL

Notions générales de finances publiques.
Principes fondamentaux de la fiscalité.
Territorialité de I'imp6t.

Impots directs.

Droits d'enregistrement et timbre.

Taxes sur le chiffre d'affaires.

Impots locaux.

Contentieux de I'imp6t.

COMPTABILITES
Comptabilité générale :

Articles L. 123-12 4 L. 123-28 et R. 123-172 a R3-208 du code de commerce ;
Plan comptable général ;
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Normes comptables internationales ;
Les comptes consolidés ;
L'évaluation des entreprises ;

Les fusions ;

La publicité des comptes annuels.

COMPTABILITE ANALYTIQUE ET CONTROLE DE GESTION

Analyse des codts et politiques des prix :

Les codts complets et les codts partiels.

Analyse des codts et gestion des écarts :

Imputation rationnelle des charges fixes et cotégtablis, différentes analyses d'écarts.
Analyse des codts et mesure des performances :

Prix de cession internes, comptes de surplus,aaklde bord, etc.

Analyse des codts et contrble interne.

La démarche budgétaire et les comptes prévisionsiatsilations et point mort.
L'articulation budget et stratégie.

ECONOMIE ET GESTION DES ENTREPRISES

Les fonctions de I'entreprise :

Commerciale ;

Production ;

Recherche et développement ;

Approvisionnements ;

Personnel ;

Les fonctions administratives, comptables et finges ;

Contréle de gestion.

Analyse financiére et finance d'entreprise :

Analyse de la situation financiére (résultat, dtree, risques financiers) ;

La gestion financiere a court terme (budgets deote¥ie, comptes prévisionnels, modes de
financement des besoins a court terme et de tm@spre

La gestion financiere a moyen et long terme (sfiatBnanciere, principaux modes de financement,
plan d'investissement et de financement).

L'informatique :

Connaissance générale de la fonction informatique ;

Connaissance de base des systemes d'informationfaghment des systemes d'exploitation et des
progiciels de gestion.

METHODES QUANTITATIVES ET MATHEMATIQUES APPLIQUEES
Statistique descriptive (séries statistiques aatirdedeux variables, indices).

Probabilités, sondages et échantillonnages.
Mathématiques appliquées a la gestion : mathénestifijnancieres.
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ANNEXE 14
DIRECTIVE EUROPEENNE

DIRECTIVE 2006/43/CE DU PARLEMENT EUROPEEN ET DUINGBIL du 17 mai 2006
concernant les contrdles légaux des comptes anetidiss comptes consolidés et modifiant les
directives 78/660/CEE et 83/349/CEE du Conserbebgeant la directive 84/253/CEE du Consell

Article 6
Formation
Sans préjudice de l'article 11, une personne plugsitge peut étre agréée pour effectuer le contréle
légal de comptes qu’aprés avoir atteint le niveamtdée a 'université ou un niveau équivalent,
puis suivi un programme d’enseignement théoriqtfeceié une formation pratique et subi avec
succes un examen d’aptitude professionnelle dwanide fin d’études universitaires ou d’un niveau
équivalent, organisé ou reconnu par I'Etat membreerné.

Article 7
Examen d’aptitude professionnelle
L’examen d’aptitude professionnelle visé a I'adiél garantit le niveau de connaissances théoriques
nécessaires dans les matiéres pertinentes poutueffde contréle Iégal des comptes et la capacité
d’appliquer ces connaissances a la pratique. Un&mu moins de cet examen est effectuée par
ecrit.

Article 8
Test de connaissance théorique
1. Le test de connaissance théorique inclus damsarien couvre notamment les domaines
suivants :
théorie et principes de comptabilité générale ;
exigences légales et normes relatives a I'étalliegé des comptes annuels et consolidés ;
normes comptables et internationales ;
analyse financiere ;
comptabilité analytique et contréle de gestion ;
gestion des risques et contrdle interne ;
audit et compétences professionnelles ;
exigences légales et normes professionnelles auentele contrble 1égal des comptes et les
contrbleurs Iégaux des comptes ;
normes d’audit internationales ;
j. déontologie et indépendance.

SQ@eooTw

2. Il couvre également au moins les domaines stgvdans la mesure ou ils se rapportent au
contrble des comptes :

droit des sociétés et gouvernement d’entreprise ;
Iégislation sur la faillite et procédures similaire

droit fiscal ;

droit civil et commercial ;

droit du travail et de la sécurité sociale ;
technologie de I'information et systemes informads ;
économie commerciale, générale et financiere ;

@reooop
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h. mathématiques et statistiques ;
i. principes fondamentaux de gestion financiere degemses.

3. La Commission peut, conformément a la procédisge a l'article 48, paragraphe 2, adapter la
liste des domaines a inclure dans le test de cesanace théorique visé au paragraphe 1. Lorsqu’elle
adopte ces dispositions d’exécution, la Commissent compte de I'évolution des activités et de la
profession d’audit.

Article 9
Exemptions
1. Par dérogation aux articles 7 et 8, les Etats mesnpeuvent prévoir que les personnes qui ont
réussi un examen universitaire ou équivalent ou s$ibmaires de dipldmes universitaires ou
équivalents portant sur une ou plusieurs matiéreses a l'article 8 puissent étre dispensées du
contrble des connaissances théoriques en ce qoecules matiéres couvertes par cet examen ou
ces dipléomes.

2. Par dérogation a l'article 7, les Etats memlpegvent prévoir que les titulaires de dipldmes
universitaires ou équivalents, portant sur unelasi@urs matieres visées a l'article 8, puisserd ét
dispensés du contrble de la capacité d’appliguecémnaissances théoriques a la pratique sur ces
matieres lorsqu’elles ont fait I'objet d’'une fornmat pratique sanctionnée par un examen ou un
dipléme reconnu par I'Etat.

Article 10
Formation pratique
1. Pour garantir qu'ils possédent la capacité titamy concretement leurs connaissances
théoriques, capacité dont un test fait partie eeathen d'aptitude professionnelle, les stagiaires
suivent une formation pratique de trois ans au mmimn, notamment dans le domaine du contréle
des comptes annuels, des comptes consolidés aisdfgtanciers similaires. Les deux tiers au
moins de cette formation pratique se déroulentesupifun contréleur légal des comptes ou d'un
cabinet d'audit agréés dans un Etat membre.

2. Les Etats membres s'assurent que la totalité d@mation est effectuée auprés de personnes
offrant des garanties suffisantes concernant lptituale a fournir une formation pratique.

Article 11

Qualification du fait d’'une expérience pratique dengue durée

Un Etat membre peut agréer en tant que controégal ldes comptes une personne qui ne remplit
pas les conditions fixées a I'article 6, si ceespnne justifie :
a. soit avoir exerce, pendant quinze ans, des adipt@fessionnelles qui lui ont permis
d’acquérir une experience suffisante dans les dugsdinancier, juridique et comptable, et
avoir réussi 'examen d’aptitude professionnelle\va 'article 7,
b. soit avoir exercé, pendant sept ans, des actipitg®ssionnelles dans lesdits domaines et
avoir, en outre, suivi la formation pratique visgéd'article 10 et avoir réussi I'examen
d’aptitude professionnelle visé a l'article 7.

Article 12

Combinaison de formation pratique et d’instructicthéorique

1. Les Etats membres peuvent prévoir que des pEyidtinstruction théorique dans les domaines
visés a l'article 8 comptent dans le calcul dedopkés d’activité professionnelle mentionnées a
l'article 11, a condition que cette instructiontsaitestée par un examen reconnu par I'Etat. Ces
périodes d’instruction théoriques ne peuvent étiérieures a un an et ne peuvent étre déduites des
années d’activité professionnelle pour une dur@érseure a quatre ans.

2. La période d'activité professionnelle et de fation pratique ne peut étre plus courte que la

période de cours d'instruction théorique, jointeelle de la formation pratique exigée par l'article
10.
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Article 13

Formation continue

Les Etats membres veillent a ce que les controlégesux des comptes soient tenus de participer a
des programmes adéquats de formation continuedafimaintenir leurs connaissances théoriques,
leurs compétences professionnelles et leurs vakewrs niveau suffisamment élevé, et a ce que le
n(?n-reslpescé des exigences de formation continuealli@u aux sanctions appropriées, mentionnées
a l'article 30.

Article 14

Agrément des contrdleurs légaux des comptes d’asiteéats membres

Les autorités compétentes des Etats membres fi@snprocédures a suivre pour I'agrément des
contrbleurs légaux des comptes qui ont été agrées dfautres Etats membres. Ces procédures ne
peuvent aller au-dela de I'exigence de présenterammeuve d’aptitude conformément a l'article 4
de la directive 89/48/CEE du Conseil du 21 décentt988 relative a un systéme général de
reconnaissance des dipldbmes d’enseignement supégeu sanctionnent des formations
professionnelles d’'une durée minimale de trois driépreuve d’aptitude, qui est réalisée dans une
des langues prévues par le régime linguistique igneur dans I'Etat membre concerné, porte
seulement sur la connaissance adéquate qu’'a lebtmant Iégal des comptes des lois et des
réglementations de I'Etat membre concerné, danselsure ou cette connaissance est utile pour les
contrbles légaux des comptes.
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ANNEXE 15

MODELE DE DEMANDE D'HABILITATION
EN QUALITE DE MAITRE DE STAGE

(Article ler du reglement de stage)

A adresser a la compagnie régionale des
commissaires aux comptes

souhaite étre habilité(e) en qualité de maitretages
* Nombre d'heures réalisées en commissariat auptesnadurant I'année civile : ...........cccceeeeeee
* Date du dernier examen d'activite : ......ccccceeviviiiiiiiiiiiiiiieeeeeenn.

* Nombre de stagiaires pour lequel I'habilitatest demandée (1) @ ......oovvvvvevvviiiiiiiiiieeeeeeeeeeen,

Signature

(1) Maximum 5
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Il appartient au stagiaire de faire le nécessaire pour que ce descriptif soit signé par les divers intéressés.
Aprés en avoir pris copie, le stagiaire adresse chaque année |'original a sa CRCC.

Nom et adresse du stagiaire :

Ne° d'inscription :

Année de stage : ‘

L

DESCRIPTIF DES FORMATIONS SUIVIES DURANT LANNEE

THEME DE L'ACTION DE
FORMATION f(titre et réiérence)

DUREE DE
ACTION

DATES DE
SuvI

ANIMATEUR (nom, qualité,
signature)

ORGANISME AGREE
(cabinet, groupement, association)
CACHET DE L'ORGANISME

Observations complémentaires :

Signature du stagiaire :

Date d’envoi a la CRCC :
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Nom et signature du maitre de stage :

Nom et signature du contrdleur de stage :
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FORMATION SUIVIE DURANT LES TROIS ANNEES DE STAGE

Stagiaire, nom :

Adresse (domicile) :

Prénom :
N° d'inscription :

Date de début du stage :

Maitre de stage, nom : Prénom :
Contrdleur, nom : Prénom :
Atrticle 6-2 du réglement de stage Année 1 Année 2 Année 3

3 jours du cursus ou leur équivalent par un cabinet habilité

4 journée technique

Journée « Doctrine et comportement »

Document a compléter par la CRCC a partir du « Descriptif des formations suivies durant I'année » adressé chaque année par le stagiaire

ala CRCC.

Lors de son inscription en stage, la CRCC remet au stagiaire 3 exemplaires du descriptif (voir annexe 15 du réglement de stage).
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